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   【領隊‧業務】行前電話說明會及團體交辦單
．團號：                                  ．領隊姓名：                                  ．出發日期：                            
	組別
	顧客姓名
	電話
	電話記錄
	承辦業務
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【經辦人確簽】 ‧領隊簽名處：                     ‧線控簽名處：                    ‧OP簽名處：
【備註說明】　‧領隊請於團體出發前ㄧ天下午3：00前，至公司進行『電話行前說明會』相關作業。

　　　　　　　‧若團員為同業之客戶，也請通知同業告知客人行前說明會內容。
